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1. Общие положения 

1.1.Настоящее положение об обработке персональных данных воспитанников и третьих 
лиц МБДОУ детский сад № 96 «Олененок» г. Брянска (далее–Положение) разработано в 
соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных», положением об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 
без использования средств автоматизации, утвержденным постановлением Правительства 
от 15.09.2008 № 687, иными федеральными и региональными  нормативными актами в 
сфере защиты персональных данных, политикой обработки персональных данных МБДОУ 
детский сад № 96 «Олененок» г. Брянска 

1.2. Положение определяет порядок работы с персональными данными в МБДОУ детский 
сад № 96 «Олененок» г. Брянска воспитанников, их родителей (законных представителей) 
и иных третьих лиц, а так же гарантии конфиденциальности личной информации, которую 
родители (законные представители) воспитанников и иные третьи лица предоставляют 
администрации МБДОУ детский сад № 96 «Олененок» г. Брянска. 

1.3. Целью Положения является защита персональных данных воспитанников, родителей 

 (законных представителей) и иных третьих лиц от неправомерного или случайного 
доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения и иных 
неправомерных действий. 

2. Перечень обрабатываемых персональных данных 

2.1. МБДОУ детский сад № 96 «Олененок» г. Брянска обрабатывает следующие 
персональные данные воспитанников: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 

б) дата и место рождения; 

в) адрес местожительства; 

г) сведения из документов: 

 Свидетельство о рождении; 
 Свидетельство о регистрации; 
 документа, подтверждающего родство воспитанника с родителями (законными 

представителями); 
 документа, подтверждающего право на пребывание на территории РФ; 
 заключения и других документов психолого-медико-педагогической комиссии; 
 медицинской справки-допуска после перенесенного заболевания; 
 медицинского заключения о характере повреждений здоровья, полученных в 

результате несчастного случая, и степени их тяжести, заключения о причине 
смерти; 

 иных медицинских заключений. 
 СНИЛС 



2.2. Персональные данные воспитанников содержатся в их личных делах в виде копий 

документов. 

2.3. МБДОУ детский сад № 96 «Олененок» г. Брянска обрабатывает следующие 
персональные данные родителей (законных представителей) воспитанников: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 

б) адрес местожительства; 

в) контактные телефоны; 

г) сведения из документов: 

 Паспорта или другого документа, удостоверяющего личность; 
 Документов для предоставления льгот (удостоверение многодетной семьи, 

документа о признании инвалидом); 
 СНИЛС 

2.4. Персональные данные родителей (законных представителей) содержатся в личных 

делах воспитанников в виде копий документов. 

2.5. МБДОУ детский сад № 96 «Олененок» г. Брянска обрабатывает следующие 
персональные данные физических лиц по договорам, физических лиц, указанных в 
заявлениях (согласиях, доверенностях ит. п.) родителей (законных представителей) 
воспитанников: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии); 

б) адрес местожительства; 

в) контактные телефоны; 

г) сведения из документов: 

 Паспорта или другого документа, удостоверяющего личность; 
 Диплома или иного документа об образовании; 
 Трудовой книжки. 

2.6. Персональные данные третьих лиц содержатся в документах, которые представили 

физические лица, заключившие с МБДОУ детский сад№ 96 «Олененок» г. Брянска 
договор, и которые подписали (выдали) родители (законные представители). 

3. Сбор, обработка и хранение персональных данных 

3.1. Сбор персональных данных воспитанников, родителей (законных представителей) 
осуществляет делопроизводитель МБДОУ детский сад№ 96 
«Олененок»г.Брянскавовремяприемадокументовдлязачисленияивовремяоказанияуслугпоп

рисмотруиуходу, образовательных услуг. 



3.2. Сборданныхфизическихлицподоговорамосуществляетделопроизводитель 

МБДОУдетскийсад№ 96 «Олененок»г.Брянскаприоформлениидоговоров. 

3.3. Сборданныхтретьихлиц, указанныхвзаявлениях (согласиях, доверенностяхит. п.) 
родителей (законныхпредставителей) воспитанников, 
осуществляетделопроизводительМБДОУ детскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянскаприоформленииилиприемедокументов. 

3.4. Делопроизводитель, 
старшийвоспитательвправепринятьперсональныеданныевоспитанников, родителей 
(законныхпредставителей) воспитанниковтолькоуродителей (законныхпредставителей) 
лично. 

Делопроизводительвправепринятьдокументыисведения, 
которыесодержат персональныеданныетретьихлиц, толькоутакихлиц. 

3.5. МБДОУдетскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянскавправеделатьзапросвмедицинскуюорганизациюиобрабатыватьперсо

нальныеданныевоспитанниковприрасследованиинесчастногослучая, 
если этотребуетсядляработыкомиссии. 
Результатырасследованиявместесмедицинскимизаключениямихранятсявотдельныхпапках

вспециальномшкафу, доступккоторомуимеюттолько членыкомиссии. 

3.6. Обработкаперсональныхданныхвоспитанниковведетсяисключительновцелях 

реализацииихправнаполучениеобразованияврамкахосваиваемыхобразовательныхпрограм

м, оказанияуслугпоприсмотруиуходуи ссогласиянаобработкуперсональныхданных. 

3.7. Обработкаперсональныхданныхродителей (законныхпредставителей) 
воспитанниковведетсяисключительновцеляхреализацииправродителей 
(законныхпредставителей) приреализацииМБДОУдетскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянскаправвоспитанниковнаполучениеобразованияврамкахосваиваемыхобр

азовательныхпрограмм, оказанияуслугпоприсмотруиуходуиссогласиянаобработкуперсона

льныхданных. 

3.8. 
Обработкаперсональныхданныхфизическихлицподоговорамведетсяисключительновцелях

исполнениядоговора, сторонойкоторого, 
выгодоприобретателемилипоручителемпокоторомуявляетсятакоефизическоелицо, 
атакжедлязаключениядоговорапоинициативефизическоголицаилидоговора, 
покоторомуфизическоелицобудетвыгодоприобретателемили поручителем.Получениесогл

асиявданномслучаенетребуется. 

Обработкаперсональныхданныхтретьихлиц, указанныхвзаявлениях (согласиях, 
доверенностяхит. п.) родителей (законныхпредставителей) воспитанников, ведется 

исключительновцеляхреализацииправродителей (законныхпредставителей) 
приреализации МБДОУдетскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянскаправвоспитанниковнаполучениеобразования, 
оказанияуслугпоприсмотруиуходуиссогласиятретьихлиц наобработку. 



3.9. ЛичныеделавоспитанниковхранятсявкабинетезаведующегоМБДОУдетскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянскавбумажномвидевпапкахвспециальномшкафу, 
которыйобеспечиваетзащитуотнесанкционированногодоступа. 
Вличныхделахвоспитанниковхранятсяперсональныеданные воспитанниковиихродителей 
(законныхпредставителей). 

3.10. Медицинскиекартывоспитанниковхранятсявмедицинскомкабинете. Ключиот 

кабинетанаходятсяумедицинскойсестры. 

3.11. Договоры, содержащиеперсональныеданныетретьихлиц, 
хранятсявМБДОУдетскийсад№ 96 «Олененок»г.Брянска ,МКУ Центр бухгалтерского учета и 

сопровождения по Бежицкому районувбумажномвидевпапкахвспециальномшкафу, 
которыйобеспечиваетзащитуотнесанкционированногодоступа. 

3.12. Заявления (согласия, доверенностиит. п.) родителей (законныхпредставителей) 
воспитанников, содержащиеперсональныеданныетретьихлиц, 
хранятсявкабинетезаведующего МБДОУдетскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянскавбумажномвидевпапкахвспециальномшкафу, 
которыйобеспечивает защитуотнесанкционированногодоступа. 

3.13. МБДОУдетскийсад№ 96 «Олененок»г.Брянскаведетжурналучетапосетителей, 
вкоторомответственныелицафиксируютперсональныеданныепосетителей: фамилию, имя, 
отчество (приналичии), паспортныеданные. Переченьлиц, 
ответственныхзаведениежурнала, 
утверждаетсяприказом заведующегоМБДОУдетскийсад№ 96 «Олененок»г.Брянска. 
Копированиеинформациижурналаипередачаее третьимлицамнедопускается, 
заисключениемслучаев, предусмотренныхзаконодательствомРФ. 

3.14. Личныедела, журналыииныедокументы, содержащиеперсональныеданные, 
подлежатхранениюиуничтожениювсрокиивпорядке, 
предусмотренныеноменклатуройдели архивнымзаконодательствомРФ. 

4. Доступкперсональнымданным 

4.1. Доступкперсональнымданнымвоспитанника, родителей 
(законныхпредставителей)имеют: 

 заведующий–вполномобъеме; 
 старшийвоспитатель–вполномобъеме; 
 делопроизводитель–вполномобъеме; 
 бухгалтер–вполномобъеме; 
 воспитатели–вобъемеданных, 

которыенеобходимыдлявыполненияфункцийвоспитателя: фамилия, имя, 
отчество (приналичии) воспитанника; фамилия, имя, отчество (приналичии) 
родителейвоспитанника, адресместожительства, контактныетелефоны, 
рекомендации психолого-медико-педагогическойкомиссии; фамилия, имя, 
отчество (приналичии) иконтактные телефонытретьихлиц, которымродители 
(законныепредставители) передаличастьсвоих полномочий; 



 педагогдополнительногообразования–вобъемеданных, 
которыенеобходимыдлявыполнениямероприятийповоспитанию, 
развитиюисоциальнойзащитевоспитанника; 

 педагог-психолог–вобъемеданных, которыенужныдлядиагностической, 
психокоррекционной, реабилитационнойработысвоспитанником, 
оказанияконсультативнойпомощивоспитаннику, егородителям 
(законнымпредставителям) ипедагогическимработникам МБДОУдетскийсад№ 
96 «Олененок»г.Брянска;  

 медицинскаясестра–вобъеме, 
необходимомдлямедицинскогообслуживаниявоспитанника. 

4.2. Доступкперсональнымданнымтретьихлицподоговорамимеют: 

 заведующий–вполномобъеме; 
 делопроизводитель–вполномобъеме; 
 бухгалтер–вполномобъеме. 

4.3. Доступкперсональнымданнымтретьихлиц, накоторыхоформленызаявления 

 (согласия, доверенностиит. п.) икоторыезафиксированывжурналеучетапосетителей, 
имеют: 

 заведующий–вполномобъеме; 
 делопроизводитель–вполномобъеме; 
 лица, ответственныезаведениежурнала, –вобъемеданных, 

которыенеобходимыдляобеспечениябезопасностиМБДОУдетскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянска :фамилия, имя, отчество (приналичии) посетителя, 
данныедокумента, удостоверяющеголичность. 

4.4. Переченьлиц, допущенныхкобработкеперсональныхданных, 
утверждаетсяприказомзаведующегоМБДОУдетскийсад№ 96 «Олененок»г.Брянска. 

5. Передачаперсональныхданных 

5.1. РаботникиМБДОУдетскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянска,имеющиедоступкперсональнымданнымвоспитанников, родителей 
(законныхпредставителей) воспитанниковитретьихлиц, 
припередаче этихданныхдолжнысоблюдатьследующиетребования: 

5.1.1. 
Непередаватьперсональныеданныебезписьменногосогласиясубъектаперсональныхданных, 
заисключениемслучаев, 
когдаэтонеобходимовцеляхпредупреждения угрозыжизнииздоровьювоспитанников, 
еслиполучитьтакоесогласиеневозможно, для статистическихилиисследовательскихцелей 
(приобезличивании), 
атакжевдругихслучаях, напрямуюпредусмотренныхфедеральнымизаконами. 

5.1.2. Предупреждатьлиц, которымпереданыперсональныеданныевоспитанников, 
родителей (законныхпредставителей) воспитанников, третьихлиц, отом, 
чтоэтиданныемогут бытьиспользованылишьвцелях, 
длякоторыхонисообщенысубъектамиперсональныхданных. 



6. Мерыобеспечениябезопасностиперсональныхданных 

6.1. КосновныммерамобеспечениябезопасностиперсональныхданныхвМБДОУ 

детскийсад№ 96 «Олененок»г.Брянскаотносятся: 

6.1.1. Назначениеответственногозаорганизациюобработкиперсональныхданных. 
Вобязанностиответственноговходиторганизацияобработкиперсональныхданных, 
обучениеи инструктажработников, 
внутреннийконтрользасоблюдениемвМБДОУдетскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянскатребованийзаконодательствакзащитеперсональныхданных. 

6.1.2. 
Изданиеполитикиобработкиперсональныхданныхилокальныхактовповопросамобработкип

ерсональныхданных. 

6.1.3. Ознакомлениеработников, осуществляющихобработкуперсональныхданных, с 

положениямизаконодательстваоперсональныхданных, 
втомчислестребованиямикзащите персональныхданных, 
политикойобработкиперсональныхданныхилокальнымиактамиМБДОУ детскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянскаповопросамобработкиперсональныхданных. 

6.1.4. Регистрацияиучетвсехдействий, 
совершаемыхсперсональнымиданнымив информационныхсистемах, 
контрользапринимаемымимерамипообеспечениюбезопасности персональныхданныхиуро

внязащищенностиинформационныхсистем. 

6.1.5. Учетмашинныхносителейперсональныхданных. 

6.1.6. Оценкавреда, которыйможетбытьпричиненсубъектамперсональныхданныхв 

случаенарушениязаконодательстваоперсональныхданных, 
оценкасоотношенияуказанного вредаипринимаемыхмер. 

6.1.7. Внутреннийконтрольи (или) 
аудитсоответствияобработкиперсональныхданныхтребованиямзаконодательства. 

6.1.8. Публикацияполитикиобработкиперсональныхданныхилокальныхактовпо 

вопросамобработкиперсональныхданныхнаофициальномсайтеМБДОУдетскийсад№ 96 
«Олененок»г.Брянска.  

7. Ответственность 

7.1. Лица, виновныевнарушениинорм, 
регулирующихобработкуизащитуперсональныхданныхвоспитанников, ихродителей 
(законныхпредставителей) ииныхтретьихлиц, 
привлекаются кдисциплинарнойиматериальнойответственности, авслучаях, 
установленных законодательствомРФ, –кгражданско-правовой, 
административнойиуголовнойответственностив порядке, 
установленномфедеральнымизаконами. 



7.2. Моральныйвред, причиненныйвоспитанникам, ихродителям 
(законным представителям) иинымтретьимлицамвследствиенарушенияихправ, 
правилобработки персональныхданных, 
атакженесоблюдениятребованийкзащитеперсональныхданных, подлежитвозмещениювпор

ядкеинаусловиях, предусмотренныхзаконодательствомРФ.  
Возмещениеморальноговредаосуществляетсянезависимоотвозмещенияимущественноговр

еда ипонесенныхсубъектомперсональныхданныхубытков. 

 


